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（一）  「惜水學堂」小學教師專區簡介 

 

 

「惜水學堂」小學教師專區（下稱「教師專區」）為「惜水學堂」小學教育計劃（下稱「惜水學

堂」）提供了一個嶄新的網上平台，「教師專區」帳戶以學校為單位，由學校委派一位負責老師管理帳

戶。老師現在可隨時隨地在「教師專區」內瀏覽及使用豐富的教學資源、計劃及申請「惜水」活動，並

可以網上提交計劃回顧報告及學生提名表格，競逐教師獎項及提名同學競逐個人獎項。 

 
「教師專區」主要的功能包括： 

 「我的進度表」：你可以靈活自訂「惜水學堂」的活動及上傳相關資料、查閱所得的水滴分數， 以

及網上遞交「惜水學堂」借用攤位遊戲及《節約用水 從你開始》校園巡迴講座的申請。 

 「我的資料概覽」：你可以查閱或編輯學校及負責老師的基本資料，以及更改帳戶密碼。 

 「最新資訊」：你可以了解「惜水學堂」的最新資訊。 

 「實用工具」：為你提供「惜水學堂」的有用資料包括相關的教學資源及個人獎項提名表格。 

 「過去活動記錄」：查看學校自 2020/2021 學年開始所完成的「惜水」活動、所得的「水滴」

及所獲獎項。 
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（二）  登記帳戶 
 

1. 首次登入必須先進行登記。前往節約用水網站(www.waterconservation.gov.hk)，點擊「校園 
 

> 惜水學堂-小學  >  教師專區」分頁。 

 

 
 

2. 然後點按「首次使用／啟動學校帳戶」，開啟「教師專區」登記頁。 

 

http://www.waterconservation.gov.hk/
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3. 在登記頁，首先輸入「學校驗證碼」（請參閱水務署於 2020 年 8 月寄出的『2020/21 學年「惜

水學堂」小學教育計劃』之信件）及選擇學校所屬的「地區」，若輸入資料正確的話，畫面隨即

顯示該校資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 填寫負責老師資料（包括姓名、性別、聯絡電話及聯絡電郵）。 

5. 細閱條款及細則。剔選「我已閱讀及同意水務署的私隱政策、免責聲明及版權的條款。」接受

條款。 

6. 識別圖中的字元，或聆聽聲音片段中播放的字元，輸入字元以作驗證。 

7. 細心檢查你所輸入的資料，然後按「遞交」。 
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8. 系統會發出「教師專區」帳戶啟動電郵至你所登記的電郵地址。請按指示於電郵發出日期起計

7 天內啟動你的「教師專區」帳戶。 
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（三）  啟動帳戶 
 

1. 成功登記後，你將會收到一封帳戶啟動電郵，請點擊電郵內之超連結設立帳戶密碼。 
 

2. 為安全理由，密碼長度必須不少於 8 個字及包括大小寫字母及數字。 

3. 確認密碼後，可按「遞交」。 
 

4. 成功遞交後，可直接按畫面上的「前往「惜水學堂」小學教師專區」前往登入帳戶。 

 

5. 歡迎！你已成功建立「教師專區」帳戶，立即計劃 貴校的「惜水」活動！ 
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（四） 登入 
 

1. 前往節約用水網站(www.waterconservation.gov.hk)，點擊「校園 > 惜水學堂-小學 > 教師專

區」分頁。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 在「教師專區」登入頁內，於「地區」欄點選 貴校所屬的地區。 

3. 在「學校」欄點選 貴校名稱。 

4. 輸人密碼，然後按「登入」，進入「教師專區」主頁。 
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（五） 忘記密碼 
 

1. 如忘記登入密碼，可於「教師專區」登入頁點按「忘記密碼?」進行重設密碼。 

 

2. 輸入你登記的電郵地址，然後按「遞交」。 
 

3. 系統會發出重設密碼電郵至你所登記的電郵地址。請點擊電郵內之超連結重設帳戶密碼。 
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4. 輸入你的新密碼，然後再次輸入以作確認。完成後按「遞交」。 
 

5. 你已成功為「教師專區」重設密碼！你現可使用新密碼登入帳戶。 
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（六） 主頁 
 

 

備註： 

i. 如果登入後閒置 30 分鐘，帳戶將被自動登出。 

ii. 為保障你的個人資料，每次瀏覽完畢後，請緊記登出「教師專區」帳戶。 

主頁介面： 登出鍵 

學校名稱 

該學年所得 

的水滴分數 
最新消息 

功能捷徑 
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（七） 我的進度表 
 

在「我的進度表」，你可以計劃「惜水」活動、上載相關活動證明及查看所得的水滴。 
 

 

 

項目 詳情 

「所得水滴」 顯示每項活動的「水滴」分數 

「狀態」 以下為五個狀態的意思： 

 「參加」：點選「參加」表示學校會舉行該項活動，隨時可上載活動證明 

 「退出」：「退出」在點選「參加」後出現，如點選「取消」表示學校將

不會舉行該項活動 

 「待評分」：表示學校參加該項活動，並已上載活動證明 

 「完成」：表示本署已完成批閱所提交的活動證明 

 「已提交表格」：表示學校已提交校園巡迴講座/借用攤位遊戲的申請 

「上載活動證明」 提醒學校參加該項活動後，需提交活動證明以獲取「水滴」分數 

查看學校 

所得的水滴 
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i. 上載相關活動證明 

 

 

「教師專區」於每年 8 月上旬開放申請「惜水」活動，學校每完成一項節約用水相關的活動後，只 

要在每年 7 月 31 日前把所需提交的資料透過「教師專區」交回水務署作記錄，經本署核實後，均

可取得相應數量的「水滴」。程序如下： 

1. 在所參加的活動列點選「參加」，然後點選「現在遞交」。 

2. 在彈出的視窗提交所需資料如文件下載網址或上載一個大小不超過 20MB 的檔案。 

3. 提交所需資料的文件後，點按「遞交」完成。 

4. 如欲修改所提交的資料，請電郵至 waterconservation@wsd.gov.hk 與水務署節約用水組聯 
 

絡。 

 

 

mailto:waterconservation@wsd.gov.hk
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ii. 校園巡迴講座的申請 

學校每學年可提交一次校園巡迴講座的申請，最多可申請兩個時段。學校必須於擬定講座舉行日期

前最少三十日提交申請，所有申請將按先到先得的原則處理。詳情請參閱條款及細則。 

 
申請程序如下： 

1. 於「我的進度表」點按「第一階段：探知•探究」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 在校園巡迴講座欄中，按「參加」，「立即申請」隨即顯示該活動名稱下方。 

3. 按「立即申請」後，在彈出的視窗中輸入申請校園巡迴講座的所需資料（包括講座日期、講座開

始時間、出席學生人數、學生年級及講座語言）。 

4. 如有其他特定需要，可於「備註」填寫，然後按「下一步」。 

5. 若需要申請第二場的校園巡迴講座，可填上第二場的資料，然後按「下一步」。 

https://www.waterconservation.gov.hk/filemanager/common/iep-terms-conditions/terms-and-conditions-of-application-for-school-roadshow-c.pdf
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6. 填寫負責老師的聯絡資料。 

7. 細閱條款及細則。剔選「我已閱讀及同意有關申請校園巡迴講座、私隱政策、免責聲明及版權的

條款。」接受條款。 

8. 細心檢查你所輸入的資料，然後按「遞交」完成。 

 
 

可申請講座的日期

會以深色字顯示 
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9. 成功提交申請後，學校將於一天內接收確認申請電郵。 

10. 你可在該活動名稱下方按「查看已提交表格」檢視已遞交表格內的資料。 

11. 如欲修改所提交的資料，請電郵至 waterconservation@wsd.gov.hk 與水務署節約用水組聯 

 

絡。 

mailto:waterconservation@wsd.gov.hk
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iii. 借用攤位遊戲的申請 

學校每學年只可遞交一次借用攤位遊戲的申請，最多可申請兩個時段。所有申請將按先到先得的原

則處理，詳情請參閱條款及細則。 

 
申請程序如下： 

1. 於「我的進度表」點按「第一階段：探知•探究」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 在借用攤位遊戲欄中，按「參加」，「立即申請」隨即顯示該活動名稱下方。 
 

3. 按「立即申請」後，在彈出的視窗中輸入借用攤位遊戲的所需資料（包括借用日期、借用的攤位

遊戲），然後按「下一步」。 

4. 若需要申請第二個時段的攤位遊戲，可填上相關資料，然後按「下一步」。 

https://www.waterconservation.gov.hk/filemanager/common/iep-terms-conditions/terms-and-conditions-of-application-for-game-booth-borrowing-service-c.pdf
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5. 填寫負責老師的聯絡資料。 

6. 細閱條款及細則。剔選「我已閱讀及同意有關申請借用攤位遊戲、私隱政策、免責聲明及版權的

條款。」接受條款。 

7. 細心檢查你所輸入的資料，然後按「遞交」。 

未被借出的攤位會 

以深色字顯示 
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8. 成功提交申請後，學校將於一天內接收確認申請電郵。 

9. 你可在該活動名稱下方按「查看已提交表格」檢視已遞交表格內的資料。 

10. 如欲修改所提交的資料，請電郵至 waterconservation@wsd.gov.hk 與水務署節約用水組聯 
 

絡。 

mailto:waterconservation@wsd.gov.hk
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（八） 我的資料概覽 
 

i. 修改學校/負責老師資料 

1. 你可在「我的資料概覽」更改負責老師的姓名、性別、聯絡電話、聯絡電郵以及校長姓名。 

2. 完成資料更新後，請按「儲存」。 
 

 

ii. 更改密碼 

1. 你亦可於「我的資料概覽 - 密碼更改」重新設定密碼。 

2. 輸入舊密碼、新密碼及重新輸入新密碼，然後按「更改」儲存新密碼。 
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（九） 實用工具 
 

「實用工具」內的資源包括： 

 教案及課堂工作紙 

 教學影片（附工作紙） 

 活動教具套 

 建議活動 

 參考資料 

 提名表格 - 計劃回顧報告及學生提名表格 

 

 

i. 提名表格 

教師可於每年 7 月 31 日前填妥及提交「惜水學堂」— 計劃回顧報告參與競逐教師獎項及提名學生

競逐個人獎項。 
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計劃回顧報告 

1. 在「實用工具」頁面，點按「提名表格」。於「傑出策劃教師大奬」、「優秀指導教師獎」項

中， 點按「在此填寫表格」。 

 

 

 

 

 

 

 

2. 在彈出的視窗中輸入計劃回顧報告的所需資料（包括姓名及參與此計劃後的成果分享等）。 

3. 細閱條款及細則。剔選「我已閱讀及同意水務署的私隱政策、免責聲明及版權的條款。」

接受條款。 

4. 細心檢查你所輸入的資料，然後按「遞交」。 
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5. 成功遞交表格後，教師可於「提名表格」頁面按「查看已提交表格」 檢視已遞交表格內

的資料。 

6. 如欲修改已遞交表格內的資料，請電郵至 waterconservation@wsd.gov.hk 與水務署節約用 
 

水組聯絡。 

mailto:waterconservation@wsd.gov.hk
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學生提名表格 

1. 在「實用工具」頁面，點按「提名表格」。於「節約用水智叻星」、「知水 • 惜水小先鋒」

項中，點按「在此填寫表格」。 

 

 

 

 

 

 

 

2. 每間學校可提名最多三名學生競選獎項。 

3. 在彈出的視窗中輸入學生提名表格的所需資料（包括學生姓名、班別及提名原因）後，按

「下一步」。 

 



25  

4. 填妥提名學生的資料後，上載所需文件（包括每位獲提名學生對於珍惜用水或保護水資源

的經驗分享或反思（50 – 100 字）及每位獲提名學生參與課堂或延伸活動之作品摘錄）。 

5. 細閱條款及細則。剔選「我已閱讀及同意水務署的私隱政策、免責聲明及版權的條款。」

接受條款。 

6. 細心檢查你所輸入的資料，然後按「遞交」。 

 

7. 成功遞交表格後，教師可於「提名表格」頁面按「查看已提交表格」檢視已遞交表格內

的資料。 

8. 如欲修改已遞交表格內的資料，請電郵至 waterconservation@wsd.gov.hk 與水務署節約用

水組聯絡。 

mailto:waterconservation@wsd.gov.hk

